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   Настоящие Правила приема граждан на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования в ЧАСТНОМ УЧРЕЖДЕНИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ИРКУТСКОМ ГУМАНИТАРНО-ТЕХНИЧЕСКОМ КОЛЛЕДЖЕ (г. УСТЬ-КУТ) составлены в соответствии с:

1. Частью 3 статьи 55, частью 4 статьи 68 Федеральный Закон РФ «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ.
2. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 23 января 2014 № 36. « Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам среднего профессионального образования» 

           3. Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 июня 2009 г. №03-1204. «О возможности получения профессионального образования выпускниками, не получившими аттестат о среднем (полном) общем образовании» 

4.  Приказом Министерства образования Российской Федерации от 24. 02. 2009 № 57 « Об утверждении  проведения единого государственного экзамена « (в ред. От 17.03. 2011 №86).

6. Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» 

7. Федеральным законом от 24.05.1999  «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»
8.  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации   от 14.04.2009г. №128 « Об утверждении порядка признания и установления в Российской Федерации эквивалентности документов иностранных государств об образовании « в ред.. от 08.11.2010 №1115).
 9.  Письмом Министерства образования и науки Российской Федерации    от 28.05.2010 №06-892 « О проведении государственной (итоговой аттестации и приёма в образовательные учреждения  высшего и среднего профессионального образования граждан с ограниченными возможностями здоровья в   2010 году».
10.  Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.10.2013 г.                                                  № 1199 « Об утверждении перечней профессии и специальностей среднего профессионального образования».

           11. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 14.06.2013 г. № 464 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования. 
12. Постановление Правительства Российской Федерации от 14.08.2013 г. № 697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или специальности». 

13.  Устав Колледжа.
I.Общие положения

1.1. Настоящие Правила  регламентируют прием граждан Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, проживающих на ее территории, лиц без гражданства – соотечественников, проживающих за рубежом (далее- граждане, лица, поступающие) в Колледж на обучение  по образовательным программам среднего профессионального образования на 2017-2018 учебный год по контрактам , заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических лиц и (или) юридических лиц (далее контракт на обучение по подготовке дипломированного специалиста) 
   1.2. Прием иностранных граждан в колледж для обучения по образовательным программа в соответствии с международными договорами Российской Федерации и настоящими Правилами по контрактам на обучение.

   1.3 Правила приема граждан в части, не урегулированной законодательством Российской Федерации в области образования , Порядком приема граждан на обучение по образовательным программа среднего профессионального образования, определяются Колледжем самостоятельно. 

  1.4 Правила приема иностранных граждан включаются самостоятельным разделом в Правила приема образовательной организации.

  1.5. Колледж ежегодно самостоятельно разрабатывает и утверждает Правила приема, определяющие особенности приема на текущий год.
   1.6. Колледж ведет подготовку специалистов по очной и заочной формам обучения.
   1.7.  Прием на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг в Колледже осуществляются  на основании заключенного  контракта на обучение по образовательным программам  среднего профессионального образования между Колледжем, именуемым Исполнитель, физическим или юридическим лицом, именуемым Заказчик и студентом, именуемым Обучающийся. В случае заключения трехстороннего контракта, согласно, которому плательщиком за обучение Обучающегося выступает юридическое или физическое лицо (в том числе законные представители студента) контракт подписывается Колледжем (Исполнитель), юридическим или физическим лицом (Заказчик) и  физическим лицом (Обучающийся)
   1.8. Право на ведение образовательной деятельности в сфере профессионального образования  Колледжу предоставлено лицензией, выданной Службой по контролю и надзору в области образования Иркутской области . № 9600 от 09.12.2016 г. На основании Лицензии  и договора  осуществляется перевод студента для итоговой аттестации и получения диплома о среднем профессиональном образовании, так как на данный момент отсутствует свидетельство о государственной аккредитации. Договор заключен с ГАПОУ «Иркутским колледжем экономики сервиса и туризма» по специальности «Банковское дело», НКОУ Техникум экономики и права Иркутского облпотребсоюза«Право и организация социального обеспечения» и «Экономика и бухгалтерский учет». С ОГБОУ СПО «Братским педагогическим колледжем №1» по специальности «Дошкольное образование».

   1.9 В случае, если количество поданных для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения не позволяет сформировать группы по отдельным специальностям, Исполнитель оставляет за собой право определить и сформировать группу по одной специальности  с учетом количества поданных заявлений .При этом зачисление проводится по личному заявлению абитуриента.
   1.10. Правилами приема гарантировано соблюдение права граждан на образование, установленное законодательством Российской Федерации и зачисление лиц наиболее способных и подготовленных к освоению основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования углубленной подготовки.
   1.11. Поступающие в учебное заведение имеют право ознакомиться с лицензией на право ведения образовательной деятельности, Уставом колледжа и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.

2. Организация приема граждан в колледж

  2.1.Организация приема граждан для обучения по освоению профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования осуществляется приемной комиссией Колледжа (далее приемная комиссия)
 Председателем приемной комиссии является директор колледжа.

   2.2. Порядок формирования, состав, полномочия и деятельность приемной комиссии регламентируется Положениями и приказами, утверждаемыми директором Колледжа.

  2.3. Работу приемной комиссии и делопроизводство, а также личный прием поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, который назначается директором Колледжа.

  2.4. . При приеме  колледж обеспечивает соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии.   
  2.5. С целью подтверждения достоверности документов, представляемых поступающим, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные (муниципальные) органы  организации.
  2.6. Прием граждан для обучения по образовательным программам осуществляется на конкурсной основе по личному заявлению, имеющих основное общее, среднее (полное)  общее, начальное профессиональное, среднее и высшее профессиональное образование (для обучения по индивидуальным планам)
 2.7. Имеющих справку о среднем (полном) общем образовании, содержащую сведения об итоговых отметках по учебным предметам и отметках, полученных на государственной (итоговой) аттестации (Письмо Департамента государственной политики в образовании Министерства образования и науки РФ от 22 июня 2009 г. №03-1204) –получают профессиональное образование на базе основного общего образования по программам среднего профессионального образования.  

 2.8. Колледж осуществляет, обработку, передачу и предоставление в связи с приемом в колледж граждан их персональных данных в соответствии с требования  Федерального закона от 27.06.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
 2.8. Колледж проводит прием студентов по следующим специальностям, и формам обучения:
	Шифр специальности

Наименование специальности
	Исходный уровень образования.
	Очная форма обучения
	Заочная форма обучения
	Квалификация

	40.02.01

Право и организация социального обеспечения
	Основное общее
	2 года 10 месяцев
	
	Юрист

	
	Среднее общее
	1 год 10 месяцев
	2 года 10 месяц
	


	38.02.01

Экономика и бухгалтерский учет 
	Основное общее
	2 года 10 месяцев
	
	Бухгалтер

	
	Среднее общее
	1 год 10 месяцев
	2 года 10 месяц
	

	38.02.07

Банковское дело
	Основное общее
	2 года 10 месяцев
	
	Специалист банковского дела

	
	Среднее общее
	1 год 10 месяцев
	2 года 10 месяц
	

	38.02.04

Коммерция (по отраслям)
	Основное общее
	2 года 10 месяцев
	
	Менеджер по продажам

	
	Среднее общее
	1 год 10 месяцев
	2 года 10 месяц
	

	38.02.03

Операционная деятельность в логистике
	Основное общее
	2 года 10 месяцев
	
	Операционный логист

	
	Среднее общее
	1 год 10 месяцев
	2 года 10 месяц
	

	44.02.01

Дошкольное образование
	Основное общее
	3 года 10 месяцев
	
	Воспитатель детей дошкольного возраста

	
	Среднее общее
	2 год 10 месяцев
	3 года 10 месяц
	


3. Организация информирования поступающих
   3.1. Колледж объявляет прием граждан на обучение по  образовательным программам среднего профессионального образования при наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности по этим образовательным программам
   3.2. Поступающие и их родители (законные представители) могут ознакомиться с Уставом колледжа, лицензией на право ведения образовательной деятельности по каждой из специальностей, основными профессиональными образовательными программами среднего профессионального образования, 
реализуемыми Колледжем, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии. Колледж размещает указанные документы на своем официальном сайте и на информационном стенде.
  3.3. Приемная комиссия на официальном сайте Колледжа и на информационном стенде до начала приема документов размещает следующую информацию, подписанную Председателем приемной комиссии:
     3.1.1 Не позднее 1 марта:

· Ежегодные Правила приема в Колледж

· Условия приема на обучение по договорам об оказании платных образовательных услуг

· Перечень специальностей, по которым Колледж объявляет прием в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности с выделением форм получения образования (очная, заочная), указанием основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования и углубленной подготовки

· Требования к уровню образования, которое необходимо для поступления (основное общее или среднее общее образование)
· Информацию о возможности приема заявления и необходимых документов предусмотренных настоящими Правилами в электронном виде

   3.3.2. Не позднее 1 июня:

· Общее количество мест для приема по каждой специальности (профессии), в том числе по различным формам получения образования

· Количество мест по каждой специальности по договорам с оплатой стоимости обучения
· Порядок организации приема по специальностям, по Колледжу в целом

· Образец договора (контракта) для поступающих об оказании платных образовательных услуг по подготовке специалиста среднего профессионального образования 

· Образец заявления для поступающих в колледж
· Информацию о возможности приема документов, предусмотренных настоящими Правилами в электронно-цифровой форме.

  3.4. В период приема документов приемная комиссия ежедневно размещает  на информационном стенде приемной комиссии сведения о количестве поданных заявлений по каждой  специальности (профессии) с выделением форм получения образования (очная, заочная)

 3.5. Приемная комиссия организует функционирование телефонных линий и раздела сайта для ответа на обращения, связанных с приемом граждан на обучение.
     Ответы на вопросы по приему и зачислению в Колледж поступающие могут получить по телефонам 8(39565) 50282, 89645462614.
4. Прием документов от поступающих
 4.1. Прием в колледж для обучения по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования проводится по личному заявлению граждан.
 4.2. Прием заявлений на 1 курс очной формы получения образования  по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется с 1 июня 2017 г. по 28 августа 2017 г.
   При наличии свободных мест на специальности Колледжа прием заявлений продлевается до 1 октября текущего года, а при необходимости продлен до полного комплектования групп.
 4.3. Прием заявлений на заочную форму получения образования  по основным профессиональным образовательным программам среднего профессионального образования осуществляется с 1 июня 2017 г. по 25 сентября 2017 г
При наличии свободных мест продлевается до 25 декабря текущего года, а при необходимости до полного комплектования групп.

 4.4. Поступающий вправе подать заявление одновременно в несколько образовательных учреждений, на несколько специальностей, а также на различные формы получения образования ( очная, заочная)  по которым реализуются основные образовательные программы среднего профессионального образования  или высшего профессионального образования.

 4.5. При подаче заявления (на русском языке) о приеме в Колледж поступающий предъявляет по своему усмотрению следующие документы:

 4.5.1 Граждане Российской Федерации:
· Документы, удостоверяющих его личность, гражданство (оригинал или ксерокопию)

· Оригинал или ксерокопию документа об образовании и (или) квалификации

· 4 фотографии (3х4)

4.6. Иностранные граждане лица без гражданства в том числе соотечественники проживающие за рубежом:

· Оригинал или ксерокопию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина в Российской Федерации, в соответствии со ст. 10 Федерального закона от 25.07.2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»

· Оригинал документа иностранного государства об образовании и (или) уровне квалификации (или его заверенную в  установленном законом порядке), если удостоверяемое указанным документом образование признается в Российской Федерации на уровне  образования в соответствии со ст.107 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации (в случае установленном ФЗ), а так же свидетельство о признании иностранного образования (или копию свидетельства
· Заверенную в установленном законом порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании).

· Копии документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам предусмотренным ст. 17 Федерального закона от 24.05.1999 г. № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом»
· 4 фотографии (3х4)

Все переводы на русском языке должны быть выполнены на имя (отчество – при наличии) и фамилию, указанные в документе, удостоверяющем личность иностранного гражданина в Российской Федерации.

     4.7. В заявлении поступающим фиксируется факт ознакомления с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности с приложениями к ней по выбранной специальности и заверяется личной подписью поступающего. В том же порядке подписью поступающего фиксируется следующее:
· Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии)

· Дата рождения

· Реквизиты документа , удостоверяющего личность, когда и кем выдан

· Сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем

· Специальность (и) для обучения по которой(ым) он планирует поступать в Колледж, с указанием формы обучения и условий обучения ( в рамках контрольных цифр приема, мест по договорам об оказании платных образовательных услуг)
     Подписью поступающего заверяется также следующее:
· Получение профессионального обучения впервые

· Ознакомление, ( в том числе через информационные системы общего пользования) с датой представления в приемную комиссию Колледжа оригинал документа об образовании.

· Ознакомление с Уставом колледжа, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, Правилами приема.

· Согласие на обработку своих персональных данных в порядке установленном Федеральным законом  от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»

       Поступающий вправе при подаче заявления использовать образец, размещенный на официальном сайте Колледжа, или образец, размещенный в Федеральной государственной информационной системе  «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (функций)»

     В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные настоящим пунктом, и (или) сведения, не соответствующие действительности, Колледж возвращает документы поступающему.
    4.8. Заявление о приеме, а так же необходимые документы могут быть отправлены поступающим через операторов почтовой связи общего пользования ( далее-по почте), а также в электронной форме. Прием документов, направленных по почте и в электронной форме, заверяются 15 августа 2017 г.

   4.9. При направлении документов по почте поступающий к заявлению прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, заверенные в установленном законом порядке, ксерокопии документов государственного образца об образовании и (или) квалификации, а также иные документы, предусмотренные настоящим Положением.

   4.10. Документы направляются поступающим заказным письмом с уведомлением и описью вложения или в электронной форме (в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 г. №149-ФЗ «Об электронной подписи», Федеральным законом от 07.07.2003 г. № 126-ФЗ «О связи»). Федеральным законом от 27.07..2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего. Дата отправления документов должна быть не позднее 25 августа 2017 г.
  4.11. При личном предоставлении оригиналов документов поступающим допускается заверение их ксерокопии Колледжем

  4.12. На каждого поступающего формируется личное дело, в котором хранятся все сданные документы. Личные дела поступающих хранятся в Колледже в течение трех лет с момента приема документов.
 4.13. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приеме документов.

 4.14. По письменному заявлению поступающие имеют право забрать оригинал документа об образовании и другие документы, предоставленные при поступлении . документы возвращаются Колледжем  в течение следующего рабочего дня  после подачи заявления.
  4.15. Поступающие, предоставившие в приемную комиссию заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную Российским законодательством.
  4..16. При поступлении на обучение по специальностям, входящим в Перечень специальностей и направлений подготовки при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры в порядке предусмотренном  Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.08.2013 г. № 697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки при приеме на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные медицинские осмотры в порядке, установленном при заключении договора или служебного контракта по соответствующей должности или  специальности»  поступающий представляет оригинал или копию справки (086у), содержащий сведения о проведении медицинского осмотра в соответствии с Приказом Министерства здравоохранения  и социального развития  Российской Федерации от 12.04.2011 г. № 302 –н «О порядке проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров»

     Медицинская справка (086у)признается действительной , если она получена не ранее года до завершения приема документов.

5 Вступительные испытания
    5.1.Втупительные испытания в Колледже не проводятся. При превышении количества поступающих  (сверх установленных контрольных цифр приема ) зачисление производится на основании среднего балла аттестата.
6 Зачисление в образовательное учреждение
6.1. Поступающий представляет оригинал документа государственного образца об образовании (квалификации) в срок до 30 августа 2017 г.
По истечении сроков представления оригиналов документов об образовании руководителем образовательного учреждения издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является по фамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на следующий рабочий день после издания на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте Колледжа.
6.2. По письменному заявлению поступающих оригинал документа государственного образца об образовании и другие документы, представленные поступающим, возвращаются колледжем в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца об образовании директор образовательного учреждения, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6.3. Зачисление в образовательное учреждение при наличии свободных мест может осуществляться до 25 декабря текущего года.

6.4. При поступлении на одновременное параллельное освоение двух основных профессиональных образовательных программ среднего профессионального образования (в одном или разных образовательных учреждениях) оригинал документа государственного образца об образовании  при зачислении представляется поступающим по его выбору на ту  образовательную программу среднего профессионального образования, на которой он будет обучаться как студент. При зачислении на другую образовательную программу среднего или высшего профессионального образования в качестве слушателя поступающий представляет заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании,  справку из образовательного учреждения, где он является студентом.
6.5. Зачисление поступающих из числа выпускников общеобразовательных школ, имеющих справки о среднем (полном) общем образовании на обучение по программам ПО  осуществляется в группе  на базе основного общего образования, с условием прохождения обязательной аттестации по общеобразовательным предметам (ЕГЭ), необходимым для обучения по выбранной профессии, специальности в течение первого года обучения. Обучающиеся,  не прошедшие аттестацию,  отчисляются из колледжа, как не имеющие необходимого базового образования. 
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